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BÁO CÁO THÁNG 1-2
(Từ 24/12/2019 đến  24/02/2020)
1. Quản trị hệ thống hệ thống mạng, điện thoại
1.1 Hệ thống mạng LAN
- Hệ thống mạng LAN CS1: hoạt động ổn định;
- Hệ thống mạng LAN CS2: hoạt động ổn định.
1.2 Hệ thống mạng Wifi
- Hệ thống mạng Wifi CS1 & CS2: hoạt động ổn định 
1.3 Hệ thống điện thoại
- Hệ thống điện thoại CS1: hoạt động ổn định; 
- Hệ thống điện thoại CS2: hoạt động ổn định. 
2. Quản trị server, phần mềm và website thư viện
2.1 Server
- Server Libol (Data center trường): hoạt động ổn định; 
- Server Greensone (Data center trường): hoạt động ổn định;

- Server VTLS: (gởi bên Ban QLM) ): hoạt động ổn định;
2.2 Phần mềm
- Server Libol: hoạt động ổn định;

- Server Greensone: hoạt động ổn định;

- Server VTLS: Ngày 3/2/2020 phần mềm Virtua bị lỗi, thư viện đã khắc phục (hiện nay hoạt động bình thường).

2.3 Website:

- Cập nhật thông tin website mới:  
+ Cập nhật thông tin các quy trình ISO;
+ Cập nhật các số liệu thống kê, báo cáo;

+ Cập nhật thông tin trợ giúp;
+ Cập nhật thông tin dữ liệu về trang thiết bị; 
+ Cập nhật thông tin về các dịch vụ thư viện; 

+ Cập nhật thông tin nội bộ của các tổ.
3. Hệ thống Camera
- Hệ thống Camera CS1: hoạt động ổn định
- Hệ thống Camera CS2: hoạt động ổn định. 
4. Hệ thống máy lạnh
- Hệ thống máy lạnh hoạt động ổn định;

5. Hệ thống điện
- Hệ thống điện CS1: hoạt động ổn định
- Hệ thống điện CS2: hoạt động ổn định. 
6. Hệ thống PCCC:

- Hệ thống PCCC hoạt động bình thường
7. Quản lý hệ thống máy tính
7.1 Thiết bị máy tính được sửa chữa & nâng cấp mới
	STT
	Nội dung sửa chữa, thay mới
	Khối lượng
	Ghi chú

	1
	Máy tính bị hư
	01
	Đã sửa chữa

	2
	Mực máy in màu bị hết
	02
	Đã bơm mới

	3
	Máy in bị lỗi
	01
	Đã sửa chữa

	Tổng cộng
	04
	


Tổng số thiết bị được cài đặt, sửa chữa, thay mới: 04 thiết bị, vật tư
7.2 Thiết bị máy tính đề xuất sửa chữa, thay mới:

	STT
	Nội dung sửa chữa
	Khối lượng
	Ghi chú

	1
	Mực máy in màu (hộp)
	04
	Đề xuất mua mới

	2
	Máy tính bị lỗi
	03
	Thư viện H1

	Tổng cộng
	07
	


Tổng số thiết bị đề xuất sửa chữa, thay mới là: 07 thiết bị
8. Quản lý thiết bị-vật tư-dụng cụ
8.1 Thiết bị gia dụng đề xuất sửa chữa, thay mới
	STT
	Nội dung sửa chữa, mua mới
	Khối lượng
	Ghi chú

	1
	Lavabo bị nghẹt
	02
	Tiếp tục đề xuất (CS1)

	2
	Điều chỉnh họng gió máy lạnh
	04
	Thư viện CS1

	3
	Bộ xả nước toilet Nữ bị nghẹt
	02
	Thư viện CS1

	Tổng cộng
	08
	


- Tổng số thiết bị đề xuất sửa chữa, thay mới là: 08 thiết bị, vật tư
9. Thống kê lượt truy cập web 

- Tổng số lượt truy cập web: 52.869 lượt/tháng,  trung bình  881 lượt/ngày.  

10. Thống kê lượt đăng ký sử dụng sử CSDL
- Tổng số lượt đăng ký sử dụng CSDL: 37 lượt/tháng 
11. Một số công tác khác
- Lập dự toán mua sắm trang thiết bị, vật tư, dụng cụ năm 2020;
- Xây dựng quy trình ISO Tổ CNTT-TT;
- Tham gia tập huấn phần mềm Sierra;
- Tổng hợp, đề xuất một số tính năng đối với phần mềm Sierra;   

- Tham gia công tác trang trí cho Đại hội chi bộ;
- Lập kế hoạch mua mới, sửa chữa trang thiết bị và kế hoạch quảng bá thông tin.

12. Kế hoạch công việc tháng 3/2019
- Lập dự toán mua mới, sửa chữa trang thiết bị và quảng bá thông tin;

- Triển khai kế hoạch mua mới, sửa chữa trang thiết bị và quảng bá thông tin;

- Hoàn thiện quy trình ISO về quản lý trang thiết bị và quảng bá thông tin;
- Cập nhật nội dung thông tin vào website mới;
- Phối hợp Cty D&L trong việc tập huấn và triển khai phần mềm Sierra tại đơn vị;
- Quản trị hệ thống server (kiểm tra tính ổn định phần mềm Libol, Virtua và Greenston);
- Quản trị hệ thống mạng (đảm bảo hệ thống mạng LAN, Wifi hoạt động ổn định);
- Quản trị hệ thống máy tính (đảm hệ thống máy hoạt động ổn định, đề xuất sửa chữa thay mới khi phát sinh);
- Quản lý hệ thống điện, điện lạnh (đảm bảo hệ thống hoạt động ổn định, theo dõi sự biến động của hệ thống);
- Thống kê lượt truy cập website và bạn đọc đăng ký sử dụng CSDL điện tử;

- Thực hiện một số công việc khác khi được phân công,… 

Tp. HCM, ngày 24 tháng 02 năm 2020                   Người làm báo cáo
               Đặng Thành Lâm
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
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