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THU VIEN

S6 hiéu: BK-QT-ED-024-11

QUY TRINH XUAT BAN

Lin ban hanh: 01

Ngay ban hanh: 29/01/2021

Tng sb trang: 05

1. MUC PiCH

— Quy trinh ndy nhim théng nhét cich thirc hoat ddng, theo ddi cong viéc xuét ban

— Dam bao kip thdi, nhanh chéng nhu ciu nghién ciru, dao tao va hoc tip cla sinh

sach gido trinh.

vién.

2. PHAM VI AP DUNG

Péi tuong ap dung : T4 bién soan gido trinh; Can bd gidng day; B phén gido trinh

cia Thu Vién; Xudng in Dai hoc Bach khoa.

Pham vi 4p dung: Ap dung cho cong tic xudt ban sich gido trinh cua trudng Pai

hoc Bach khoa Tp.HCM.

Théi gian thyc hién: Hang nim theo ké hoach.

3. TAILIEU VIEN DAN

— Quyét dinh 1642/QP-DHQG, ngdy 28 thing 12 nim 2018 vé viéc ban hanh Quy
— Quyét dinh 702/PHBK-TV, ngdy 25 thdng 3 nim 219 v& viéc ban hanh Quy dinh

— Quyét dinh-1886/QD-DHQG, ngay 31 thing 12 nim 2020 vé viéc ban hanh Quy

ché cong téc gido trinh ciia Pai hoc Quéc gia TP.HCM

vé cdng tac gido trinh cia Pai hoc Béch khoa - PHQG TP.HCM

dinh t chirc, quan 1y va sir dung hé théng hoc li¢u Dai hoc Quéc gia TP.HCM
4. THUAT NGU', PINH NGHIA VA CHU VIET TAT

E SSRcE I o I P

PDKGT _ . Phiu ding ky bién soan gido trinh

BGH -“Ban Gi4m hiéu

HPTD Hoi ddng thdm dinh

GT B¢ phén gido trinh ctia Thu vién
NXB Nha xuét ban




5. NOI DUNG
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5.2. Mo ta

N0 dung cong vige

Don vj
thye hién

Thoi
gian
thye
hi¢n

 Bibumiw
 Tailiga
dinh kém

1.1 Cung cép k& hoach dy kién
mon hoc gidng day .

1.2 Lap ké hoach xuét ban gido

P.Dao tao

T4 gido trinh

30 ngay
trude khi
bit ddu
hoc ky

Huéng din T4 bién soan (Téc
gid) dién thong tin vao phiéu
déng ky, trinh B mén, Khoa
duyét theo dung quy dinh,
(MA&u phiéu c6 tai Webside TV;
hoic nhan tryc tiép tir bo phan
Gido trinh cta Thu vién)

Té Giso trinh

01 tuin

i

BMO01.ED-24-11-
Déng ky bién soan v

Nop phiéu ding ky vé ']‘6
Gido trinh cia Thu vién kiém
tra;

Tac gia

4.1 Ky nhay.
4.2 Trinh ky duyét

GDP Thu vién
BGH

02 ngay

Nop bén thao cho GT

Téc gia

6.1 Chinh sira, hinh &nh, bang
biéu,...

6.2 Dan trang theo khé chuin
6.3 In trén gidy tring (ban
bong) 01ban

6.4 Photocopy nhdn ban (04
bén)

6.5 Chuyén lai cho tic gia kiém
tra (01 ban)

6.6 Song song giri ban thao cho
HDTP (01 chu tich, 02 phéan
bién)

6.7 Téng hop, sira chira, in can

T4 Gido trinh

01 thang

7.1 Doc ban thao, giri lai nhan
xét cho bd phén gido trinh

7.2 T4 chicc thim dinh gido
trinh

Héi déng
thém djnh

02 thang

Wi ‘-‘

BM02.ED-24-11 -
Quyét dinh thanh I3p

BM03.ED-24-11 -
Bién ban Hoi dong thé




8.1 Ping ky d@ tai, bién tap
8 8.2 Cam doan tic quyén Nha xuét ban | 01 thing
8.3 Cip phép, tem chéng gia.
9.1 Nhén phiéu béo in, ban can,
gidy phép xuat ban, tem chong
gia
9.2 Motage (binh ban) 05 1ok
9 9.3 Kiém tra, sira chira support fan
9.4 Phoi kém, in rudt, in bia
9.5 Vo bia, dan tem, dong g6i
9.6 Giao kho
10.1 Nha xuét ban
10.2 Ban Pai hoc £ vt o 2
10 10.3 Thw vién Trung tm T6 Gido trinh | 01 tuan
10.4 Thu vién Trudng
o
BM04.ED-24-11
5 -Quyét dinh cho phég
11.1 Quay sach B10 e
11.2 Kios sich 68, 69 e oo W3
1 11.3 Qudy sach H1 @ iRo BMOS.ED-24-11 -
11.4 Luu hd so e
BMO06.ED-24-11 -
Héa don kiém Phi€u x
6. HO SO LUU
TT | Tén hd so Mi hd so  Hinhthiéchru
1 | PPKGT File mém; Vin ban
2 | P& cuong mén hoc File mém; Vin ban
3 | Quyét dinh thanh 1ap HDTD File mém; Vin ban
4 | Nhan xét cia phan bién File mém; Vin ban
5 | Biénbin HDTD File mém; Vin ban
6 | Cam doan tic quyén File mém; Vin ban
7 | Giay déng y cho in File mém; Vin ban -
8 Quyét dinh xuét ban xuét ban phdm File mém; Vin ban
9 | Béo céo chi phi in; Cac bao cdo khac. File mém; Vin ban
Quyét dinh cho phép sir dung gido : Ap——
10 i nh hoc tip File mém; Vin ban
11 | Phicu nhép kho File mém; Vin ban
12 | Héa don kiém phiéu xuit hing File mém; Vin ban
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7. BIEU MAU - PHU LUC PiNH KEM

7.1. Biéu miu

TT TEN BIEU MAU MA SO PON V] THI HANH
1 DPing ky bién soan va in gido trinh BMO01/ED-24-11 Thu vién
2 inl:xiét dinh thanh 1ap Hoi dong thim SR T Thu vién
3 | Bién ban Hoi déng thim dinh BMO03/ED-24-11 Thu vién
4 Si‘;f;lgi“:‘agm phép it dmp ik BMO4/ED-24-11 Thu vién
5 | Phiéu nhap kho BMO05/ED-24-11 Thur vién
6 | Hoa don kiém Phiéu xut hang BMO06/ED-24-11 Thu vién

8. 7.2. Phu luc




