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THU VIEN Sé hiéu: BK-QT-RD-010-11

Lan ban hanh: 01
@ .QUY TRIN H, Ngay ban hanh: 29/01/2021
NOP LUU CHIEU

Tbng sb trang: 06

1. MUC PICH
— Théng nhét cach thyc hién ndp va nhan luu chiéu cac loai hinh tai liéu ndi sinh theo
quy dinh gdm: Luén 4n tién si, ludn vin/ khéa luén thac si, cong trinh nghién ciru,
tai liéu hoi nghi, héi thao khoa hoc, ky yéu khoa hoc va céc 4n phim khéc cla
trudng.

2. PHAM VI AP DUNG
— Quy trinh 4p dung cho thu vién, hoc vién, khoa, phong, ban, trung tim va nhing
don vj truc thugc truc‘mg c6 bién soan, luru trir va xudt ban céc 4n phim phuc vu cho
hoat dng hoc tap, glang day va nghién ctru.
— Thu vién 1a don vi tiép nhan, luu trit va phuc vu nguon tai liéu ndi sinh trén.
— Thoi gian ndp va nhén tai lidu 1 cic ngdy trong tuln tai thu vién truong.

3. TAI LIEU VIEN DAN

— Luat Thu vién: Luat sb 46/2019/QH14 cia Quéc hdi

— Luét S& hitu tri tué sb 50/2005/QH11 cua Quéc hdi Khéa XI ban hanh ngay 29
thang 11 ndm 2005

— Quyét dinh sb 70/2014/QD-TTg ngay 10/12/2014 cia Thu tuéng Chinh phu vé
viéc ban hénh Piéu 1é trudng dai hoc.

— Quyét dinh s§ 13/2008/QP-BVHTTDL ngay 13/03/2008 cia Bd truong Bd Vin
héa Thé Thao Du lich vé viéc ban hanh Quy ché T chirc va hoat déng thu vién
truong Pai hoc.

— Thoéng tu 15/2014/TT-BGDDT vé Quy ché Pio tao trinh d% thac si do B§ trudng
B¢ Gido duc va Pao tao ban hanh.

— Théng tr 08/2017/TT-BGDDT Quy ché tuyén sinh va dao tao trinh 9 tién si do
B§ tnrang Bo Gido,duc va Dao tao ban hanh.

— Quyét dinh. so 1886/QD—DHQG ngay 31/12/2020 caa Giam d6c Pai hoc Qudc gia

TP.HCM ve viéc ban hanh Quy dinh td chirc, quan 1y va sir dung Hé théng hoc lidu
Pai hoc.Qubc gla TP.HCM.

4. THUAT NGU, DINH NGHIA VA CHU VIET TAT
4.1. Thuét ngit, dinh nghia
— Tai lidu luu chiéu bao gdm: Luan vin, khoéa luan thac si, luin 4n tién sf; cong trinh
nghién ciru khoa hoc va bai bao khoa hoc cuia can bg giéng day, cén bd nghién ciru
can b vién chirc va hoc vién, sinh vién trong trudng; gido trinh, tai liéu hoc tap va
céc tai liéu luu hanh ni bd do ca nhén, don vj tryc thude truong bién soan va xuit
ban; tai liéu hoi nghi, hdi thao khoa hoc, ky yéu khoa hoc va céc loai tai liéu khéc.



— Ngudi ndp tai liéu Iuu chiéu la: Cé nhén hoic dai dién don vi dén nop tai liéu luu
chiéu tai thu vién.

4.2. Chir viét tit
— NCKH : Nghién ctru khoa hoc
— LA-LV-KL :Luén an- luan vén-khéa luan
- CBTV : Cén by thu vién
- CBGV : Can b gidng vién
- SbH : Sau dai hoc
- HV : Hoc vién
5. NOI DUNG
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5.1. Luu dd

Déng ky ndp luu
chiéu tai liéu
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Hoan thanh h@ SO
ndp luu chiéu <
2)

Khong dat

Kiém tra
3)
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Lép bién nhén 1ai li¢u
@

\ 4
Ban giao bién nhén
ndp lru chiéu
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Chuyén tai liéu dén TS
nghiép vu xir ly
()

Luu hd so,
béo céo, théng ké
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5.2. Mo ta

Buéc

thyre
hi¢n

Noi dung cdng viéc

Pon vi
thyre hién

Thoi gian
thye hi¢n

Bifu maw/
Tai li¢u
dinh kém

Ghi

Ding ky ndp luu chiéu
tai ligu.

Khoa, phong,
ban, can bo

giang vién va
hoc vién SPH

C4a nhin/don vi thyc hién
ding quy dinh khi ndp
Iuru chiéu céc loai tai liéu
cho thu vién
2.1 V& s§ lugng ban
ndp
-Gido trinh, siach tham
khdo cia CBGV np
Iru chiéu 04 béan in
-Luidn vin, khoéa Iuén
thac si ndp 0! bén in va
02 CD chira toan véin.
-Lugn 4n tién si ndp 01
ban in, 01 tom tit, 02
CD chira toan vén cung
t6m tit,

-Ky yéu hi nghi, héi
thdo, cong trinh, dé tai
nghién ciru ndp béan in
c6 ndi dung trung khép
v6i ndi dung tai ligu
dugc xudt ban hoic
dugc phé duyét.

2.2 V& CD c6 ndi dung,
hinh thic trinh bay
trung khép véi béan in,
nhin dia c6 diy du
thong tin va dinh dang
file diing theo quy dinh.

Khoa, phong,
ban va don vi
c6 lién quan.

Hoc vién sau
dai hoc

S

PDF

QDQC_huong dan
trinh bay luan van.p

3.1 Tiép nhén, kiém tra
tinh hop 1& cia tai liéu
vé hinh thirc trinh bay,
tinh trang va sé lugng
np cua tai li€u theo
dang quy dinh.

3.2 Néu tii lidu khong
hop 1€, tra lai cho ngudi

Cén b0 thu vjén
nhén luu chiéu

15 phut

Hal N SR T Ngudi ndp tai
ngp va yéu cdu sia |ja,
chira, bd sung theo ding i
quy dinh.
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c | N@idung cong vige

Pon vi
thyre hi¢n

Thoi gian |
thye hién

T T

Tai lign
dinh kém

cu
| chtt

4.1 Lép bién nhdn ndp
luu chiéu tai liéu theo
mau.

-D6i v6i luan 4n, luan
vin, khéa ludn ngudi
ndp dién diy di théng
tin, ky tén va cam két
cho phép thu vién sir
dung toan vin dé phuc
vu cho hoc tdp, giang
day.

42Ky tén, dong mdc
treo bién nhan ndp luu
chiéu ti ligu, lugn vin,
khoa luén,

- Riéng bién nhén luin
an c6 thém chir ky cta
Ban Giam déc thu vién

Cén b{ thu vién
nhén luu chiéu

Ngudi ndp tai
liéu

Cén b thu vién
nhén luu chiéu

10 phut

A

i

BMO1
RD-010-11_Bien nha

AN
|
BMO02
RD-010-11_Bien nha

A
=
BMO3
RD-010-11_Bien nha

Ban giao 01 bién nhén
cho ngudi ndp va 01 bién
nhén luu tai thu vién.

- Hoc vién sau dai hoc
cia Truong ndp bién
nhdn ludn van, ludn én
cho phong Pao tao Sau
dai hoc dé lam thu tuc
thanh toan ra trudng.

Can bg thur vién
nhén luu chiéu

Lap danh muc vi ban
giao tai liéu cho t&
nghiép vu thu vién dé
xtr ly k¥ thuat.

Cén b thu v_ién
nhén luu chiéu

3-5 ngay

-Lwu hd so gém bién
nhin nép luu chiéu va
bién ban ban giao tai
liéu.
-Lam théng ké va béo
cdo

Can bd thu vjén
nhén luu chiéu

1 ngay




6. HOSOLUU

G 'j_'re‘n}.hbzw Mi hdse | H
1 | Quy dinh ngp wu chidu tai lig File mém (méy tinh);
uy dinh nQp luu chiéu tai liéu Vi bin
» | Quy dinh céch thirc trinh bay lugn én, File mém (mdy tinh);
luén vién, khéa luin
3 | Bién nhén tai liéu ndp luwu chidu Vin ban
4 | Bién ban ban giao tai lidu Vin ban
7. BIEU MAU - PHU LUC PINH KEM
7.1. Biéu miu
STT Tén biéu miu M3 s Pon vj thi hanh
1 | Bién nhén ndp ludn 4n BMO01/ RD-010-11 Thu vién
2 | Bién nhén nfp luén viin BMO02/ RD-010-11 Thu vién
3 | Bién nhén ndp khoa ludn BM03/ RD-010-11 Thu vién
7.2. Phu luc

Huéng din trinh bay ludn 4n tién s, ludn vin thac st



